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Junior účetní 

Jste absolventkou obchodní akademie nebo jste milovníkem Má dáti a Dal? Finanční oddělení hledá 

do svého přátelského týmu novou parťačku/parťáka na pozici Junior účetní, které/mu bude 

postupně svěřeno vedení účetní agendy. Pokud nemáte příliš zkušeností, nebojte, my Vás zaučíme. 

:) 

 

Co Vás čeká a nemine: 

• vedení účetní agendy, 

• evidence a účtování přijatých faktur, 

• vystavování finálních faktur, 

• bankovní výpisy, příprava bankovních příkazů, 

• zodpovědnost za pokladnu, účtování pokladních dokladů, 

• evidence a účtování záloh zaměstnanců, 

• vyúčtování záloh zaměstnanců. 

 

Co čekáme, že umíte: 

• SŠ ekonomického směru, 

• orientace v účetnictví, 

• organizovaná a na detail orientovaná osobnost schopná pracovat samostatně se silnými 

organizačními dovednostmi a proaktivním přístupem k práci, 

• znalost účetního systému Helios výhodou, 

• znalost MS Excel. 

 

Můžete se těšit na: 

• 5 týdnů placeného volna, 

• MultiSport kartu, 

• stravenkový paušál, 

• příspěvek na penzijní připojištění (po odpracovaném roce), 

• možnost občasné práce z domova, 

• práce na HPP se smlouvou na dobu neurčitou, 

• atraktivní místa výkonu práce – Lobkowiczký palác na Pražském hradě, 

• vzdělávání zaměstnanců, 

• zvýhodněné vstupy do objektů, slevy do muzejního shopu, 

• motivační programy. 

 

 


