HOUSE of
LOBKOWICZ

Asistent kuratorky Lobkowiczké knihovny a archivu

Lobkowicz Collections hled4 nového kolegu na pozici: Asistent/ka kuratora Lobkowiczké
knihovny a archivu, ktery je zodpovédny/a za administrativu a komunikaci, tykajici se
knihovny a archivu na zamku v Nelahozevsi. Monitoruje klimatické podminky v depozitarich
knihovny aarchivu. Dale dohlizi nad pravidelnym cisténim depozitafe a kontrolou
bezpeénostniho systému, avypoméaha kuratorce Lobkowiczké knihovny a archivu se
specialnimi projekty. Asistent/ka se téz ti¢astni a vypoméaha pri clenskych akeich, vzdélavacich
programech, pripadné pri dal$ich aktivitach spolec¢nosti a Gcastni se tydennich meetingt ¢lent

sbirek.

Hlavni odpovédnosti:

7 vz

Koordinace a zpracovani zadosti o studium, reprodukce a zaptjcky z knihovny a
archivu

Katalogizace, organizace a aktualizace referencnich materialc

Sprava a organizace sbirky reprodukei a dal$ich pracovnich materiala

Vypomoc s fotodokumentaci

Resersni ¢innost

Spoluprace na katalogizaci sbirek

Organizace a dohled nad tdrzbou prostor depozitaie a mobiliafe knihovny i archivu

Hlavni pozadavky:

Vzdélani v oboru knihovnictvi, archivnictvi nebo nékterém z obort historie vyhodou
Aktivni znalost anglického jazyka (mluvena a psané forma) a dobré znalost
némeckého jazyka (psana forma), znalost dalsiho jazyka vitana

Vyhodou znalosti z moderni paleografie (schopnost ¢ist dokumenty v rozmezi 15. — 19.
stoleti), pripadné alespon orientaéni znalosti stredovéké paleografie

Dobra PC gramotnost, véetné schopnosti naucit se pouzivat specializované programy
Vynikajici smysl pro detail a dobré komunikaéni schopnosti

Proaktivni pristup

Schopnost pracovat pod tlakem

Profesionalni pristup pti zachovavani maximalni mlcenlivosti a schopnost pristupovat
k dtvérnym situacim s diskrétnosti a rozvahou

Smysl pro humor

Ridiésky priikaz skupiny B

Nabizime:

Préaci v malém angazovaném tymu pro renomovanou soukromou sbirku
Prostor pro profesionalni rozvoj

Atraktivni pracovni prostredi —zamek Nelahozeves a Roudnice nad Labem
Obcasnou préaci z domova

5 tydni dovolené

Prispévek na MultiSport kartu

Stravenkovy pausal

Prispévek na penzijni pripojisténi (po odpracovaném roce)
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e Zvyhodnéné vstupy do objektii, slevy do muzejniho shopu
e Mozny ro¢ni bonus



